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1. Genel Bakis

Plan365, Universitelerin donem basi ve sinav zamanlarindaki ders ve derslik dagitimlarini

planlayarak; égrenci, 6gretim gorevlisi ve dersliklerin cakismasini engeller.

Plan365'in akilli algoritmalari sayesinde, guinlerce suren planlama surecini kolayca

yapabilirsiniz. Otomasyon sisteminizden Plan365'e kolayca bilgileri aktarabilir, sonra
kisitlarinizi tanimlayip, akilli algoritmalarin size sunacagi ¢oziimlerden en uygun olani
secebilirsiniz. Sectiginiz ¢coziim lizerinde, yine girdiginiz kisitlara uygun sekilde diizenlemeler
yapabilirsiniz. Surecin her asamasinda Plan365 yapilan hatalara karsi sizi uyarir.

Plan365, tim zaman planlama ihtiyaglari icin ders dagitim ve sinav planlamada en iyi
dostunuz.

Dénem bagsi ders dagitimi artik ¢ok kolay Excel dosyalariyla siz ugrasmayin, plan365 akilh
algoritmalar ugrassin.

1-3, 2-4 Kuralinin 6tesine gegin. Sinav donemlerinde 6grencilerin her giin en az sayida
sinava girmesine yardimci olun. Ogretim gorevlisi ve derslik kisitlarina uyum saglayin.
Fakulte bazli degil, Gniversite bazli planlamayla sadece kendi fakiltenizi degil, tiim
tiniversiteyi planlayin, boylece misafir 6grencilerin sinav ¢akigmalarina son verin.
Otomasyon sisteminden aktarin, planlayin. Ogrenci otomasyonundan Plan365'e aktarin,
planlama sonuglarini da tekrar otomasyon sisteminize aktarin.

Ogretim gérevlilerinin giin kisitlarina uygun planlama yapin. Ogretim gérevlilerinin saat
ve gun kisitlarini her tirlt planlamada hesaba katarak, kaos yasanmasinin 6niine gegin.
Dagitim bilgilerini Sinav365’e aktarip sinavlarin kitap¢iklarini planlayin. Plan365 ile
hazirladiginiz sinav takvimini, Sinav365 ile entegre ederek sinavin fiziksel ve lojistik kismini
planlayin.

Gozetmen dagilimini adaletli yapin. Sinavlarin gézetmen ihtiyaclarini adaletli bir sekilde
planlayarak, onlarin hayatini kolaylastirabilirsiniz.

Ayni dersin sinavlarini yan yana siniflarda yapin. Ayni dersin farkli subelerinin siniflarini
yan yana planlayin, boylece 6gretim gorevlileri zaman kaybetmeden, tim siniflarla kolayca
ilgilenebilsin.

Plan365'i Nasil Kullanacaksiniz?

Adum-1: Bilgileri Aktarn.

Ogretim gorevlilerini aktarin.

Dersleri aktarin.

Sinavlar icin 6grencileri ve gozetmenleri aktarin.
Derslikleri aktarin.
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Adum-2: Kisttlart Girin.

e Adersi 100 kisilik laboratuvar gerektirir.

e A dersi ancak su dersliklerde yapilabilir.

B dersligi icin 2 gézetmen gerekir.

C 6gretim gorevlisi sadece sali glint gelir.

A 6gretim gorevlisi yaninda gozetmen ister

e B dersinin teorik kismi 30 kisilik derslik, pratik kismi 30 kisilik laboratuvar gerektirir.

Adim-3: Coziimleri Ozellestirin.

e Alternatif dagilimlari gorebilir ve ¢6ziim sonrasi manuel olarak miidahale ederek
degisiklikler yapabilirsiniz.

2. Sistem Gereksinimleri

Plan365'i kullanmak icin modern bir isletim sistemi ve gilincel bir internet tarayicisi (web
browser) kullanmaniz yeterlidir.

3. Sisteme Giris
(1) Bilgisayarinizda kullandiginiz modern internet tarayicisini baslatin.
(2) Kurumunuzun olusturmus oldugu Plan365 uzantili web adresini kullandiginiz tarayicinizin
url adres bolumune yazarak giris Plan365 web adresinize giris yapin. (6rn: kampus365.
aplancloud.com)

Dil Secimi
(1) Kurumunuzun Plan365 web adresine giris yapin.
(2) Sayfanin sol altinda yer alan Tiirk¢e veya English (diinya) acilir listesine tiklayin.
(3) Acilan listede kullanmak istediginiz dili segin.
(4) Kullanim dili aninda degisti.

Sifremi Unuttum

(1) Kurumunuzun Plan365 web adresine giris yapin.

(2) Sol en Ustte yer alan personel girisi bilgi kutucularinin altinda yer alan sifremi unuttum
baglantisina tiklayin.

(3) Acilan bélimde yer alan e-posta metin kutusuna e-posta adresinizi girin.

(4) Gonder digmesine tiklayin.

(5) E-Postanizin gelen kutusunda gorintilediginiz Plan365 sifre yenileme e-postasina
tiklayin.

(6) Actiginiz e-posta icerisinde yer alan yeni sifre icin tiklayin digmesine tiklayin.

(7) Sayfanin sol Ustlinde yer alan yeni sifre metin kutusuna yeni sifrenizi girin.

(8) Sayfanin sol Ustlinde yer alan yeni sifre (tekrar) metin kutusuna yeni sifrenizi tekrar
girin.
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(9) Sifremi giincelle digmesine tiklayin.
(10) Artik yeni sifrenizi kullanarak giris yapabilirsiniz.

Ders Programini Géruntuleme

(1) Kurumunuzun Plan365 web adresine giris yapin.

(2) Sol en Ustte yer alan akademik planlar kutucugunda yer alan ders programi digmesine
tiklayin.

(3) Acilan pencerede donem seciniz acilir listesine tiklayin.

(4) Aclilan listede ders programini gortintilemek istediginiz dénemi segin.

(5) Pencere icerisinde yer alan se¢ diigmesine tiklayin.

(6) Pencerenin sag ustinde yer alan dil se¢imi (diinya) digmesine tiklayin.

(7) Acilan listede kullanmak istediginiz dili segin.

(8) Kullanim dili aninda degisti.

(9) Acilan pencerede fakiilte seginiz aclilir listesine tiklayin.

(10) Acilan listede ders programini gortintiilemek istediginiz fakiilteyi segin.

(11) Program seciniz acilir listesine tiklayin.

(12) Acilan listede ders programini gortintilemek istediginiz programi segin. (Fakulte
secilmeden program segilemez.)

(13) Sube seciniz acilir listesine tiklayin.

(14) Acilan listede ders programini gorintilemek istediginiz subeyi segin. (Program
secilmeden sube secilemez.)

(15) Ders seciniz acilir listesine tiklayin. (istege bagl olarak veya diger filtre secimlerinden
bagimsiz olarak ders segebilirsiniz.)

(16) Acilan listede ders programini gortintilemek istediginiz dersi secin.

(17) Hafta seciniz acilir listesine tiklayin. (istege bagli olarak veya diger filtre secimlerinden
bagimsiz olarak hafta secebilirsiniz.)

(18) Acilan listede ders programini goriintiilemek istediginiz haftayi segin.

(19) Pencerenin saginda yer alan ara digmesine tiklayin.

(20) Belirlediginiz kriterlere gore pencerenin altinda yer alan takvim bélimunde ders
programi goriintiilenir.

(21) Takvim boliminin sol Gstiinde yer alan bugiin diigmesine tiklayin.

(22) Bulundugunuz giinde planlanmis ders programini takvim icerisinde
goriintiililyorsunuz.

(23) Takvim boliminln sol Gstiinde yer alan geri diigmesine tiklayin.

(24) Takvimde goriuntulediginiz gun, hafta veya aydan bir onceki giin, hafta ve ayin
takviminde planlanmis ders programini goriintiiliiyorsunuz.

(25) Takvim boliminun sol tstiinde yer alan ileri diigmesine tiklayin.

(26) Takvimde goriuntulediginiz giin, hafta veya aydan bir sonraki giin, hafta ve ayin
takviminde planlanmis ders programini goriintiiliiyorsunuz.

(27) Takvim boliminln sag Ustliinde yer alan ay diigmesine tiklayin.

(28) Ders programini aylik olarak goriintiiliiyorsunuz.

(29) Takvim boliminln sag Ustliinde yer alan hafta diigmesine tiklayin.

(30) Ders programini haftalik olarak goriintiiliiyorsunuz.
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(31) Takvim boliminln sag Ustiinde yer alan giin diigmesine tiklayin.

(32) Ders programini giinliik olarak goriintiiliiyorsunuz.

(33) Takvim boliminin sag ustinde yer alan ajanda diigmesine tiklayin.

(34) Ders programini aylik olarak ajanda icerisinde baslangic tarihi en yakin olandan
baslayarak sonraki giinlere dogru alt alta siralanmis sekilde goriintiiliiyorsunuz.

(35) Takvim icerisinde ders programini glinliik, haftalik, aylik veya ajanda biciminde
goriintiilerken takvim bolimunin sag Ustinde yer alan yazdir digmesine tiklayin.

(36) Ders programini takvimde goriuntulediginiz bigimde bilgisayariniza pdf dokiimani olarak
indirdiniz.

(37) Bilgisayarinizda indirilenler klasériinde indirdiginiz dokiimani acarak ders programinizi
istediginiz zaman goriintiileyebilirsiniz.

(38) Ders programini takvim icerisinde giin, hafta ve aylik olarak gorintilerken ders adlarina
tiklayin.

(39) Tikladigimiz dersin; kod, ad, tarih, sure, kampds, bina, 6gretim elemani, derslik, program,
ogrenci sayisi, 6gretim tird, derslik kapasitesi, sinif ve sube bilgilerini goriintiilersiniz.

(40) Tim pencerelerden ¢ikis yapmak icin pencerenin sag Ustliinde yer alan garpi digmesine
tiklayin.

Sinav Programini Gorintileme

(1) Kurumunuzun Plan365 web adresine giris yapin.

(2) Sol en Ustte yer alan akademik planlar kutucugunda yer alan sinav programi diigmesine
tiklayin.

(3) Acilan pencerede donem seciniz acilir listesine tiklayin.

(4) Acilan listede sinav programini goriintilemek istediginiz donemi segin.

(5) Pencere icerisinde yer alan se¢ diigmesine tiklayin.

(6) Pencerenin sag ustiunde yer alan dil se¢imi (diinya) digmesine tiklayin.

(7) Acilan listede kullanmak istediginiz dili segin.

(8) Kullanim dili aninda degisti.

(9) Acilan pencerede fakiilte seginiz acilir listesine tiklayin.

(10) Acilan listede sinav programini goriintilemek istediginiz fakiilteyi secin.

(11) Program seciniz acilir listesine tiklayin.

(12) Acilan listede sinav programini gériintilemek istediginiz programi segin. (Fakulte
secilmeden program segilemez.)

(13) Sinif seginiz acilir listesine tiklayin.

(14) Acilan listede sinav programini goriintilemek istediginiz sinifi segin. (Program secilmeden
sinif secilemez.)

(15) Sube seciniz acilir listesine tiklayin.

(16) Acilan listede sinav programini goriintilemek istediginiz subeyi segin. (Sinif secilmeden
sube secilemez.)

(17) Ders seciniz acilir listesine tiklayin. (istege bagli olarak veya diger filtre secimlerinden
bagimsiz olarak ders secebilirsiniz.)




. @ Perculus EGITMEN KULLANIM KILAVUZU

(18) Acilan listede sinav programini goriintilemek istediginiz dersi segin.

(19) Ogrenci numarasini giriniz metin kutusuna 6grenci numaranizi girin. (istege bagli
olarak veya diger filtre secimlerinden bagimsiz olarak 6grenci numaraniz ile sinav
programini arayabilirsiniz.)

(20) Pencerenin saginda yer alan ara digmesine tiklayin.

(21) Belirlediginiz kriterlere gore pencerenin altinda yer alan takvim boliminde sinav
programi goriintiilenir.

(22) Takvim boliminin sol Gstinde yer alan bugiin diigmesine tiklayin.

(23) Bulundugunuz giinde planlanmis sinav programini takvim icerisinde
goriintiililyorsunuz.

(24) Takvim boliminln sol Gstinde yer alan geri diigmesine tiklayin.

(25) Takvimde goruntulediginiz gun, hafta veya aydan bir onceki giin, hafta ve ayin
takviminde planlanmis sinav programini goriintiiliiyorsunuz.

(26) Takvim boliminun sol tstiinde yer alan ileri diigmesine tiklayin.

(27) Takvimde gorintilediginiz glin, hafta veya aydan bir sonraki giin, hafta ve ayin
takviminde planlanmis sinav programini goriintiiliiyorsunuz.

(28) Takvim boliminln sag ustinde yer alan ay diigmesine tiklayin.

(29) Sinav programini aylik olarak goriintiiliiyorsunuz.

(30) Takvim boéliminun sag Ustiinde yer alan hafta diigmesine tiklayin.

(31) Sinav programini haftalik olarak goriintiiliiyorsunuz.

(32) Takvim boliminin sag ustinde yer alan giin diigmesine tiklayin.

(33) Sinav programini giinliik olarak goriintiiliiyorsunuz.

(34) Takvim boliminin sag ustiinde yer alan ajanda diigmesine tiklayin.

(35) Sinav programini aylik olarak ajanda igerisinde baslangic¢ tarihi en yakin olandan
baslayarak sonraki giinlere dogru alt alta siralanmis sekilde goriintiiliiyorsunuz.

(36) Takvim icerisinde sinav programini glinliik, haftalik, aylik veya ajanda biciminde
goriintiilerken takvim bélimindn sag Ustinde yer alan yazdir digmesine tiklayin.

(37) Sinav programini takvimde goruntilediginiz bicimde bilgisayariniza pdf dokiimani olarak
indirdiniz.

(38) Bilgisayarinizda indirilenler klasériinde indirdiginiz dokiimani acarak sinav programinizi
istediginiz zaman goriintiileyebilirsiniz.

(39) Sinav programini takvim igerisinde glin, hafta ve aylik olarak goriintilerken sinav adlarina
tiklayin.

(40) Tikladigimiz sinavin; kod, ad, tarih, slire, kampus, bina, 6gretim elemani, derslik, program,
ogrenci sayisi, 6gretim tird, derslik kapasitesi, sinif ve sube bilgilerini goriintiilersiniz.

(41) Tuim pencerelerden cikis yapmak icin pencerenin sag Ustlinde yer alan ¢arpi digmesine
tiklayin.

E-Posta / Kullanici Adi ve Sifre ile Sistem Giris Yapma
(1) Kurumunuzun Plan365 web adresine giris yapin.
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(2) Sayfanin sol Ustiinde personel girisi boliimiinde yer alan e-posta veya kullanici adi metin
kutusuna kullanici adi bilginizi girin.

(3) Sayfanin sol Ustliinde personel girisi boliimiinde yer alan sifre metin kutusuna sifre
bilginizi girin.

(4) Sayfanin sol Ustlinde personel girisi bélimiinde yer alan giris digmesine tiklayin.

(5) Sisteme giris yaptiniz.

4. Giris Sonrasi Donem Islemleri

Plan365 sistemine giris yaptiktan sonra bir donem secerek donem Uzerinde islemler
yapabilir, yeni ders donemi ekleyebilir, yeni sinav donemi ekleyebilir veya herhangi bir donem
islemi yapmadan sistemi kullanmaya baslayabilirsiniz.

Donem Secimi
(1) Sisteme giris yaptiktan sonra donem seciniz penceresi acilir.
(2) Acilan pencerede donem seciniz acilir listesine tiklayin.
(3) Acilan listede donem secin.
(4) Seg digmesine tiklayin.
(5) Sectiginiz donem ile ilgili islem yapmaya baslayabilirsiniz.

Yeni Ders Donemi Ekleme

(1) Sisteme giris yaptiktan sonra donem seginiz penceresi acilir.

(2) Acilan pencerede ders donemi ekle diigmesine tiklayin.

(3) Ders donemi ekleme penceresi acllir.

(4) Acilan pencerede yil seciniz acilir listesine tiklayin.

(5) Acilan listede yil segin.

(6) Donem seciniz aclilir listesine tiklayin.

(7) Acilan listede donem segin.

(8) Adi metin kutusuna donemin adini girin.

(9) Aciklama metin kutusuna donemin aciklamasini girin.

(10) Durum se¢iminde aktif se¢imini yapin. (Se¢cim yapmazsaniz doneminiz pasif olarak
kaydedilir. Daha sonra diizenlenebilir.)

(11) Pencerenin sag altinda yer alan kaydet diigmesine tiklayin.

(12) Yeni ders donemi olusturdunuz.

Yeni Sinav Dénemi Ekleme
(1) Sisteme giris yaptiktan sonra donem seciniz penceresi agilir.
(2) Acilan pencerede ders donemi ekle diigmesine tiklayin.
(3) Ders donemi ekleme penceresi agllir.
(4) Acilan pencerede yil seciniz acilir listesine tiklayin.
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(5) Acilan listede yil segin.

(6) Donem seciniz acilir listesine tiklayin.

(7) Acilan listede donem segin.

(8) Sinav tiirii acilir listesine tiklayin.

(9) Acilan listede sinav tiirii segin.

(10) Adi metin kutusuna donemin adini girin.

(11) Aciklama metin kutusuna dénemin agiklamasini girin.

(12) Durum seg¢iminde aktif se¢imini yapin. (Se¢im yapmazsaniz doneminiz pasif olarak
kaydedilir. Daha sonra diizenlenebilir.)

(13) Pencerenin sag altinda yer alan kaydet diigmesine tiklayin.

(14) Yeni sinav donemi olusturdunuz.

Donem Se¢cmeden Devam Etme
(1) Sisteme giris yaptiktan sonra donem seginiz penceresi acilir.
(2) iptal diigmesine tiklayin.
(3) Donem se¢meden islem yapmaya devam edebilirsiniz.

5. Profil Dliigmesi

Profil altinda kullanici ayarlar sayfasina ve oturumu kapat diigmesine erisebilirsiniz.

Oturumu Kapatarak Guvenli Cikis
(1) Pencerenin sag ustiinde yer alan profil diigmesine tiklayin.
(2) Oturumu kapat diigmesine tiklayin.
(3) Kullanici oturumunuzdan giivenli ¢ikis yapmis olursunuz.

Kullanici Ayarlar Sayfasini Géruntileme
(1) Pencerenin sag ustiinde yer alan profil diigmesine tiklayin.
(2) Acilan listede ayarlar diigmesine tiklayin.
(3) Kisisel bilgilerinizi gorintiluyorsunuz.

Kisisel Bilgilerin Diizenlenmesi
(1) Pencerenin sag Ustiinde yer alan profil diigmesine tiklayin.
(2) Acilan listede kullanici ayarlar digmesine tiklayin.
(3) Acilan sayfada yer alan adi metin kutusuna adimizi yazin.
(4) Soyadi metin kutusuna soyadinizi yazin.
(5) Kullanicr adi metin kutusuna kullanici adinizi yazin.
(6) E-Posta metin kutusuna e-posta adresinizi yazin.
(7) Kaydet digmesine tiklayin.
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(8)

Kisisel bilgileriniz diizenlendi. (Yetkili kisisel bilgileri diizenlenemez.)

Kullanici Sifresi Degistirme

(1)
(2)
(3)
(4)
(5)
(6)
(7)

Pencerenin sag Ustlinde yer alan profil diigmesine tiklayin.

Aclilan listede kullanicr ayarlan digmesine tiklayin.

Acilan sayfada yer alan sifreyi degistir digmesine tiklayin.

Acilan pencerede birinci sirada yer alan eski sifre metin kutusuna mevcut sifrenizi girin.
ikinci sirada yer alan yeni sifre metin kutusuna yeni sifrenizi girin.

Uclincii sirada yer alan yeni sifre (tekrar) metin kutusuna yeni sifrenizi tekrar girin.
Pencerenin sag altinda yer alan kaydet digmesine tiklayin.

6. Ana Sayfa

Ekranin sol Ustlinde yer alan Plan365 logosu (anasayfa) diigmesine tiklayarak ana sayfaya
ulasabilirsiniz.




