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1. Genel Bakis

Plan365, Universitelerin donem basi ve sinav zamanlarindaki ders ve derslik dagitimlarini
planlayarak; dgrenci, 6gretim gorevlisi ve dersliklerin cakismasini engeller.

Plan365'in akilli algoritmalari sayesinde, gtinlerce siiren planlama surecini kolayca
yapabilirsiniz. Otomasyon sisteminizden Plan365'e kolayca bilgileri aktarabilir, sonra
kasitlarimizi tanimlayip, akilli algoritmalarin size sunacagi ¢oziimlerden en uygun olani
secebilirsiniz. Sectiginiz ¢coziim tzerinde, yine girdiginiz kisitlara uygun sekilde diizenlemeler
yapabilirsiniz. Strecin her asamasinda Plan365 yapilan hatalara karsi sizi uyarir.

e Plan365, tim zaman planlama ihtiyaglar i¢in ders dagitim ve sinav planlamada en iyi
dostunuz.

e Donem basi ders dagitimi artik cok kolay Excel dosyalariyla siz ugrasmayin, plan365 akilli
algoritmalari ugrassin.

e 1-3, 2-4 Kuralinin 6tesine gecin. Sinav dénemlerinde dgrencilerin her glin en az sayida
sinava girmesine yardimci olun. Ogretim gérevlisi ve derslik kisitlarina uyum saglayin.

e Fakllte bazli degil, Universite bazli planlamayla sadece kendi fakiltenizi degil, tiim
tiniversiteyi planlayin, boylece misafir 6grencilerin sinav ¢cakigmalarina son verin.

e Otomasyon sisteminden aktarin, planlayin. Ogrenci otomasyonundan Plan365'e aktarin,
planlama sonuglarini da tekrar otomasyon sisteminize aktarin.

o Ogretim gorevlilerinin giin kisitlarina uygun planlama yapin. Ogretim gérevlilerinin saat
ve gun kisitlarini her tirli planlamada hesaba katarak, kaos yasanmasinin 6niine gecin.

e Dagitim bilgilerini Sinav365°e aktarip sinavlarin kitapgiklarini planlayin. Plan365 ile
hazirladiginiz sinav takvimini, Sinav365 ile entegre ederek sinavin fiziksel ve lojistik kismini
planlayin.

e Gozetmen dagilimini adaletli yapin. Sinavlarin gdzetmen ihtiyaclarini adaletli bir sekilde
planlayarak, onlarin hayatini kolaylastirabilirsiniz.

e Ayni dersin sinavlarini yan yana siniflarda yapin. Ayni dersin farkh subelerinin siniflarini
yan yana planlayin, bdylece 6gretim gorevlileri zaman kaybetmeden, tim siniflarla kolayca
ilgilenebilsin.

Plan365'i Nasil Kullanacaksiniz?
Adum-1: Bilgileri Aktann.

o Ogretim goérevlilerini aktarin.

e Dersleri aktarin.

e Sinavlar i¢in 6grencileri ve gdézetmenleri aktarin.
e Derslikleri aktarin.
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Adum-2: Kisitlart Girin.

e Adersi 100 kisilik laboratuvar gerektirir.

e A dersi ancak su dersliklerde yapilabilir.

B dersligi icin 2 gozetmen gerekir.

C ogretim gorevlisi sadece sal gunu gelir.

e A 6gretim gorevlisi yaninda gozetmen ister

e B dersinin teorik kismi 30 kisilik derslik, pratik kismi 30 kisilik laboratuvar gerektirir.

Adim-3: Coziimleri Ozellestirin.

e Alternatif dagihimlari gorebilir ve ¢ozim sonrasi manuel olarak miidahale ederek
degisiklikler yapabilirsiniz.

2. Sistem Gereksinimleri

Plan365'i kullanmak icin modern bir isletim sistemi ve giincel bir internet tarayicisi (web
browser) kullanmaniz yeterlidir.

3. Sisteme Giris

(1) Bilgisayarinizda kullandiginiz modern internet tarayicisini baglatin.

(2) Kurumunuzun olusturmus oldugu Plan365 uzantili web adresini kullandiginiz tarayicinizin
url adres bolimine yazarak giris Plan365 web adresinize giris yapin. (6rn: kampus365.
aplancloud.com)

Dil Secimi
(1) Kurumunuzun Plan365 web adresine giris yapin.
(2) Sayfanin sol altinda yer alan Tiirkce veya English (diinya) acilir listesine tiklayin.
(3) Agilan listede kullanmak istediginiz dili segin.
(4) Kullanim dili aninda degisti.

Sifremi Unuttum

(1) Kurumunuzun Plan365 web adresine giris yapin.

(2) Sol en Ustte yer alan personel girisi bilgi kutucularinin altinda yer alan sifremi unuttum
baglantisina tiklayin.

(3) Acilan bolimde yer alan e-posta metin kutusuna e-posta adresinizi girin.

(4) Gonder diigmesine tiklayin.

(5) E-Postanizin gelen kutusunda goriintilediginiz Plan365 sifre yenileme e-postasina
tiklayin.

(6) Actiginiz e-posta icerisinde yer alan yeni sifre icin tiklayin digmesine tiklayin.

(7) Sayfanin sol Ustlinde yer alan yeni sifre metin kutusuna yeni sifrenizi girin.

(8) Sayfanin sol Ustlinde yer alan yeni sifre (tekrar) metin kutusuna yeni sifrenizi tekrar
girin.
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(9) Sifremi giincelle digmesine tiklayin.
(10) Artik yeni sifrenizi kullanarak giris yapabilirsiniz.

Ders Programini Géruntiuleme

(1) Kurumunuzun Plan365 web adresine giris yapin.

(2) Sol en Ustte yer alan akademik planlar kutucugunda yer alan ders programi digmesine
tiklayin.

(3) Acilan pencerede dénem seginiz acilir listesine tiklayin.

(4) Acilan listede ders programini goruntulemek istediginiz donemi segin.

(5) Pencere icerisinde yer alan se¢ digmesine tiklayin.

(6) Pencerenin sag ustunde yer alan dil se¢imi (diinya) digmesine tiklayin.

(7) Agqilan listede kullanmak istediginiz dili segin.

(8) Kullanim dili aninda degisti.

(9) Acilan pencerede fakiilte seciniz acilir listesine tiklayin.

(10) Acilan listede ders programini gortintiilemek istediginiz fakiilteyi segin.

(11) Program seginiz acilir listesine tiklayin.

(12) Agilan listede ders programini gortintiilemek istediginiz programi segin. (Fakdlte
secilmeden program secilemez.)

(13) Sube seciniz acilir listesine tiklayin.

(14) Acilan listede ders programini gortintilemek istediginiz subeyi segin. (Program
secilmeden sube secilemez.)

(15) Ders seciniz acilir listesine tiklayin. (istege bagli olarak veya diger filtre secimlerinden
bagimsiz olarak ders secebilirsiniz.)

(16) Acilan listede ders programini gorintilemek istediginiz dersi segin.

(17) Hafta seciniz acilir listesine tiklayin. (istege bagli olarak veya diger filtre secimlerinden
bagimsiz olarak hafta segebilirsiniz.)

(18) Acilan listede ders programini gorintilemek istediginiz haftay secin.

(19) Pencerenin saginda yer alan ara digmesine tiklayin.

(20) Belirlediginiz kriterlere gore pencerenin altinda yer alan takvim boliminde ders
programi goriintiilenir.

(21) Takvim bolimundn sol Gstinde yer alan bugiin diigmesine tiklayin.

(22) Bulundugunuz giinde planlanmis ders programini takvim igerisinde
goriintiiliiyorsunuz.

(23) Takvim bolimindn sol Ustiinde yer alan geri diigmesine tiklayin.

(24) Takvimde gorintilediginiz glin, hafta veya aydan bir 6nceki giin, hafta ve ayin
takviminde planlanmis ders programini goriintiiliiyorsunuz.

(25) Takvim bolimundn sol Ustlinde yer alan ileri diigmesine tiklayin.

(26) Takvimde gorintilediginiz glin, hafta veya aydan bir sonraki giin, hafta ve ayin
takviminde planlanmis ders programini goriintiiliiyorsunuz.

(27) Takvim bolimiindn sag ustinde yer alan ay diigmesine tiklayin.

(28) Ders programini aylik olarak goriintiiliiyorsunuz.

(29) Takvim bolimindn sag Ustlinde yer alan hafta diigmesine tiklayin.

(30) Ders programini haftalik olarak goriintiiliiyorsunuz.
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(31) Takvim bolimiindn sag ustinde yer alan giin diigmesine tiklayin.

(32) Ders programini giinliik olarak goriintiiliiyorsunuz.

(33) Takvim boliminln sag ustiinde yer alan ajanda diigmesine tiklayin.

(34) Ders programini aylik olarak ajanda icerisinde baslangig tarihi en yakin olandan
baslayarak sonraki gtinlere dogru alt alta siralanmigs sekilde goriintiiliiyorsunuz.

(35) Takvim icerisinde ders programini giinliik, haftalik, aylik veya ajanda biciminde
goriintiilerken takvim boliminin sag ustlinde yer alan yazdir digmesine tiklayin.

(36) Ders programini takvimde gorintilediginiz bicimde bilgisayariniza pdf dokiimani olarak
indirdiniz.

(37) Bilgisayarinizda indirilenler klasoériinde indirdiginiz dokiimani acarak ders programinizi
istediginiz zaman goriintiileyebilirsiniz.

(38) Ders programini takvim icerisinde glin, hafta ve aylk olarak goriintiilerken ders adlarina
tiklayin.

(39) Tikladigimiz dersin; kod, ad, tarih, sure, kampus, bina, 6gretim elemani, derslik, program,
ogrenci sayisi, 6gretim turd, derslik kapasitesi, sinif ve sube bilgilerini gériintiilersiniz.

(40) Tuim pencerelerden cikis yapmak icin pencerenin sag Ustlinde yer alan ¢arpi digmesine
tiklayin.

Sinav Programini Goérantileme

(1) Kurumunuzun Plan365 web adresine giris yapin.

(2) Sol en Ustte yer alan akademik planlar kutucugunda yer alan sinav programi diigmesine
tiklayin.

(3) Acilan pencerede dénem seginiz acilir listesine tiklayin.

(4) Acilan listede sinav programini goruntilemek istediginiz dénemi segin.

(5) Pencere icerisinde yer alan se¢ diigmesine tiklayin.

(6) Pencerenin sag ustinde yer alan dil se¢imi (diinya) diigmesine tiklayin.

(7) Acilan listede kullanmak istediginiz dili segin.

(8) Kullanim dili aninda degisti.

(9) Acilan pencerede fakiilte seginiz acilir listesine tiklayin.

(10) Acilan listede sinav programini goriintiilemek istediginiz fakiilteyi secin.

(11) Program seciniz acilir listesine tiklayin.

(12) Agilan listede sinav programini gorintilemek istediginiz programi segin. (Fakilte
secilmeden program segilemez.)

(13) Sinif seciniz acilir listesine tiklayin.

(14) Acilan listede sinav programini goriintilemek istediginiz sinifi segin. (Program secilmeden
sinif secilemez.)

(15) Sube seciniz acilir listesine tiklayin.

(16) Acilan listede sinav programini goriintiilemek istediginiz subeyi segin. (Sinif secilmeden
sube secilemez.)

(17) Ders seciniz acilir listesine tiklayin. (istege bagli olarak veya diger filtre secimlerinden
bagimsiz olarak ders secebilirsiniz.)

KAMPUS 4
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(18) Acilan listede sinav programini goruntilemek istediginiz dersi segin.

(19) Ogrenci numarasini giriniz metin kutusuna 6grenci numaramizi girin. (istege bagl
olarak veya diger filtre secimlerinden bagimsiz olarak 6grenci numaraniz ile sinav
programini arayabilirsiniz.)

(20) Pencerenin saginda yer alan ara diigmesine tiklayin.

(21) Belirlediginiz kriterlere gore pencerenin altinda yer alan takvim bélimiinde sinav
programi goriintiilenir.

(22) Takvim bolumunin sol Gstiinde yer alan bugiin diigmesine tiklayin.

(23) Bulundugunuz giinde planlanmis sinav programini takvim icerisinde
goriintiiliiyorsunuz.

(24) Takvim boélimunin sol Ustlinde yer alan geri diigmesine tiklayin.

(25) Takvimde gorintilediginiz glin, hafta veya aydan bir 6nceki giin, hafta ve ayin
takviminde planlanmis sinav programini gériintiiliiyorsunuz.

(26) Takvim bolimindn sol Ustinde yer alan ileri diigmesine tiklayin.

(27) Takvimde gorintilediginiz gun, hafta veya aydan bir sonraki giin, hafta ve ayin
takviminde planlanmis sinav programini goriintiiliiyorsunuz.

(28) Takvim bolimindn sag Ustiinde yer alan ay diigmesine tiklayin.

(29) Sinav programini aylik olarak goriintiiliiyorsunuz.

(30) Takvim bolimunin sag Usttinde yer alan hafta diigmesine tiklayin.

(31) Sinav programini haftalik olarak goriintiiliiyorsunuz.

(32) Takvim bolimunin sag Ustiinde yer alan giin diigmesine tiklayin.

(33) Sinav programini giinliik olarak goriintiiliiyorsunuz.

(34) Takvim boliminiln sag ustinde yer alan ajanda diigmesine tiklayin.

(35) Sinav programini aylik olarak ajanda igerisinde baslangi¢ tarihi en yakin olandan
baslayarak sonraki glinlere dogru alt alta siralanmis sekilde goriintiiliiyorsunuz.

(36) Takvim icerisinde sinav programini guinliik, haftalik, aylik veya ajanda biciminde
goriintilerken takvim bolimunin sag Ustinde yer alan yazdir digmesine tiklayin.

(37) Sinav programini takvimde gorintilediginiz bicimde bilgisayariniza pdf dokiimani olarak
indirdiniz.

(38) Bilgisayarinizda indirilenler klasériinde indirdiginiz dokiimani acarak sinav programinizi
istediginiz zaman goriintiileyebilirsiniz.

(39) Sinav programini takvim igerisinde glin, hafta ve aylik olarak goriintilerken sinav adlarina
tiklayin.

(40) Tikladiginiz sinavin; kod, ad, tarih, sure, kampus, bina, 6gretim elemani, derslik, program,
ogrenci sayisi, 6gretim turd, derslik kapasitesi, sinif ve sube bilgilerini goriintiilersiniz.

(41) Tim pencerelerden cikis yapmak icin pencerenin sag Ustlinde yer alan ¢arpi digmesine
tiklayin.

E-Posta / Kullanici Adi ve Sifre ile Sistem Giris Yapma
(1) Kurumunuzun Plan365 web adresine giris yapin.

KAMPUS
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(2) Sayfanin sol Ustiinde personel girisi boliimiinde yer alan e-posta veya kullanici adi metin
kutusuna kullanici adi bilginizi girin.

(3) Sayfanin sol Ustlinde personel girisi boliimiinde yer alan sifre metin kutusuna sifre
bilginizi girin.

(4) Sayfanin sol Ustiinde personel girisi boliminde yer alan girig digmesine tiklayin.

(5) Sisteme giris yaptiniz.

4. Giris Sonrasi Donem Islemleri

Plan365 sistemine giris yaptiktan sonra bir donem segerek donem Uizerinde islemler
yapabilir, yeni ders donemi ekleyebilir, yeni sinav donemi ekleyebilir veya herhangi bir donem
islemi yapmadan sistemi kullanmaya baslayabilirsiniz.

Donem Secimi
(1) Sisteme giris yaptiktan sonra donem seciniz penceresi acilir.
(2) Aclilan pencerede déonem seginiz acilir listesine tiklayin.
(3) Agilan listede donem segin.
(4) Seg digmesine tiklayin.
(5) Sectiginiz donem ile ilgili islem yapmaya baslayabilirsiniz.

Yeni Ders Donemi Ekleme

(1) Sisteme girig yaptiktan sonra donem seciniz penceresi acilir.

(2) Acilan pencerede ders donemi ekle diigmesine tiklayin.

(3) Ders donemi ekleme penceresi acllir.

(4) Acilan pencerede yil seginiz acilir listesine tiklayin.

(5) Acilan listede yil segin.

(6) Donem seciniz acilir listesine tiklayin.

(7) Aclilan listede donem secin.

(8) Adi metin kutusuna donemin adini girin.

(9) Aciklama metin kutusuna dénemin agiklamasini girin.

(10) Durum seg¢iminde aktif secimini yapin. (Se¢im yapmazsaniz doneminiz pasif olarak
kaydedilir. Daha sonra diizenlenebilir.)

(11) Pencerenin sag altinda yer alan kaydet digmesine tiklayin.

(12) Yeni ders donemi olusturdunuz.

Yeni Sinav Dénemi Ekleme
(1) Sisteme giris yaptiktan sonra donem seciniz penceresi acilir.
(2) Acilan pencerede sinav donemi ekle digmesine tiklayin.
(3) Ders donemi ekleme penceresi agllir.
(4) Acilan pencerede yil seciniz acilir listesine tiklayin.
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(5)
(6)
(7)
(8)
(9)

Acilan listede yil segin.

Donem seciniz acilir listesine tiklayin.
Agilan listede dénem segin.

Sinav tiird acilir listesine tiklayin.
Acilan listede sinav tiirii segin.

(10) Adi metin kutusuna donemin adini girin.

(11) Aciklama metin kutusuna dénemin agiklamasini girin.
(12) Durum sec¢iminde aktif secimini yapin. (Se¢cim yapmazsaniz doneminiz pasif olarak

(13) Pencerenin sag altinda yer alan kaydet digmesine tiklayin.

kaydedilir. Daha sonra diizenlenebilir.)

(14) Yeni sinav dénemi olusturdunuz.

Dénem Secmeden Devam Etme

(1) Sisteme giris yaptiktan sonra donem seciniz penceresi acilir.

(2)

(3) Donem se¢meden islem yapmaya devam edebilirsiniz.

iptal diigmesine tiklayin.

5. Profil Diigmesi

Profil altinda kullanici ayarlari sayfasina ve oturumu kapat diigmesine erisebilirsiniz.

Oturumu Kapatarak Guvenli Cikis

(1) Pencerenin sag Ustiinde yer alan profil diigmesine tiklayin.

(2)

(3) Kullanici oturumunuzdan giivenli ¢ikis yapmis olursunuz.

Oturumu kapat digmesine tiklayin.

Kullanici Ayarlar Sayfasini Géruntileme

(1) Pencerenin sag Ustiinde yer alan profil diigmesine tiklayin.

(2) Aglilan listede ayarlar diigmesine tiklayin.

(3) Kisisel bilgilerinizi gorintiliyorsunuz.

Kisisel Bilgilerin Dizenlenmesi

(1)
(2)
(3)
(4)
(5)
(6)
(7)

Pencerenin sag Ustlinde yer alan profil diigmesine tiklayin.

Acilan listede kullanicr ayarlan diigmesine tiklayin.

Acllan sayfada yer alan adi metin kutusuna adinizi yazin.

Soyadi metin kutusuna soyadinizi yazin.
Kullanici adi metin kutusuna kullanici adinizi yazin.
E-Posta metin kutusuna e-posta adresinizi yazin.

Kaydet diigmesine tiklayin.
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(8) Kisisel bilgileriniz diizenlendi. (Yetkili kisisel bilgileri diizenlenemez.)

Kullanici Sifresi Degistirme
(1) Pencerenin sag ustiinde yer alan profil digmesine tiklayin.
(2) Agcilan listede kullanicr ayarlari digmesine tiklayin.
(3) Acilan sayfada yer alan sifreyi degistir digmesine tiklayin.
(4) Acilan pencerede birinci sirada yer alan eski sifre metin kutusuna mevcut sifrenizi girin.
(5) Ikinci sirada yer alan yeni sifre metin kutusuna yeni sifrenizi girin.
(6) Uclincii sirada yer alan yeni sifre (tekrar) metin kutusuna yeni sifrenizi tekrar girin.
(7) Pencerenin sag altinda yer alan kaydet digmesine tiklayin.

6. Yardim

Yardim bashginin altinda yardim kilavuzuna ulasabilir ve sorun birimi
gerceklestirebilirsiniz.

Yardim Kilavuzu
(1) Pencerenin orta Ustlinde sagdan UgUlincu sirada yer alan yardim diigmesine tiklayin.
(2) Acilan listede yardim kilavuzu digmesine tiklayin.
(3) Yardim kilavuzlarinin yer aldigi sayfaya ulastiniz.

Sorun Bildir

(1) Pencerenin orta Ustlinde sagdan Uglinci sirada yer alan yardim diigmesine tiklayin.
(2) Agilan listede sorun bildir digmesine tiklayin.

(3) Agilan pencerede yasadiginiz sorunun detaylarini yazin.

(4) Gonder digmesine tiklayin.

(5) Sorun bildirimi yaptiniz.

7. Anasayfa

Ekranin sol Ustlinde yer alan Plan365 logosu (anasayfa) diigmesine tiklayarak ana sayfaya
ulasabilirsiniz.

8. Dil Degistirme
Sisteme giris yaptiktan sonra bir¢ok sayfada ortak olarak sayfanin sag tstiinde dil
degistirme (Diinya) diigmesine tiklayarak kullanim dilinizi Tiirkce veya ingilizce olarak
degistirebilirsiniz.
(1) Kurumunuzun Plan365 sistemine giris yaptiktan sonra tiim sayfalarin sag Gstiinde ikinci

sirada yer alan dil degistirme (Diinya) digmesine tiklayin.
(2) Acilan listede kullanmak istediginiz dili Tiirkce veya Ingilizce olarak segin.
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(3) Kullanim dili aninda degisti.

9. Mevcut Donem Bilgisini Degistirme

Plan365 sistemine giris yaptiktan sonra sistem tarafindan bir donem secerek dénem
uzerinde iglemler yapmaniz istenir. Fakat siz sectiginiz donemi degistirmek veya yeni dénem
eklemek istiyorsaniz sayfanin sag iistiinde yer alan mevcutta se¢mis oldugunuz dénem bilgisine
tiklayin. Acilan pencerede donem secebilir, yeni ders donemi ekleyebilir, yeni sinav donemi
ekleyebilir veya herhangi bir donem degisikligi yapmadan sistemi kullanmaya devam
edebilirsiniz.

Donem Secimi
(1) Tdm sayfalarda sayfanin sag listiinde yer alan mevcutta se¢cmis oldugunuz dénem
bilgisine tiklayin.
(2) Acilan pencerede dénem seginiz acilir listesine tiklayin.
(3) Aglilan listede donem segin.
(4) Seg digmesine tiklayin.
(5) Sectiginiz donem ile ilgili islem yapmaya baslayabilirsiniz.

Yeni Ders Donemi Ekleme

(1) T4m sayfalarda sayfanin sag listiinde yer alan mevcutta se¢cmis oldugunuz dénem
bilgisine tiklayin.

(2) Acilan pencerede ders donemi ekle diigmesine tiklayin.

(3) Ders donemi ekleme penceresi acllir.

(4) Acilan pencerede yil seginiz acilir listesine tiklayin.

(5) Acilan listede yil segin.

(6) Donem seciniz acilir listesine tiklayin.

(7) Aclilan listede donem secin.

(8) Adi metin kutusuna donemin adini girin.

(9) Aciklama metin kutusuna dénemin agiklamasini girin.

(10) Durum seg¢iminde aktif secimini yapin. (Se¢im yapmazsaniz doneminiz pasif olarak
kaydedilir. Daha sonra diizenlenebilir.)

(11) Pencerenin sag altinda yer alan kaydet digmesine tiklayin.

(12) Yeni ders donemi olusturdunuz.

Yeni Sinav Dénemi Ekleme
(1) T4m sayfalarda sayfanin sag listiinde yer alan mevcutta se¢cmis oldugunuz dénem
bilgisine tiklayin.
(2) Acilan pencerede sinav donemi ekle diigmesine tiklayin.
(3) Ders donemi ekleme penceresi aglilir.
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(4) Acilan pencerede yil seciniz acilir listesine tiklayin.

(5) Acilan listede yil segin.

(6) Donem seciniz acilir listesine tiklayin.

(7) Acilan listede donem secin.

(8) Sinav tiirii agilir listesine tiklayin.

(9) Acilan listede sinav tiirii segin.

(10) Adi metin kutusuna donemin adini girin.

(11) Aciklama metin kutusuna dénemin agiklamasini girin.

(12) Durum seciminde aktif secimini yapin. (Se¢cim yapmazsaniz déneminiz pasif olarak
kaydedilir. Daha sonra diizenlenebilir.)

(13) Pencerenin sag altinda yer alan kaydet digmesine tiklayin.

(14) Yeni sinav donemi olusturdunuz.

10. Ayarlar

Pencerenin orta Ustlinde sagdan ikinci sirada yer alan ayarlar digmesine tiklayarak ayarlar
sayfasina ulasabilir. Ayarlar sayfasinda kurum, déonem, takvim ve e-posta ayarlarini
gerceklestirebilirsiniz.

(1) Pencerenin orta Ustlinde sagdan ikinci sirada yer alan ayarlar digesine tiklayin.
(2) Ayarlar sayfasi acildi. Kurum, dénem, takvim ve e-posta ayarlarini gerceklestirebilirsiniz.

10.1. Kurum Ayarlari

Pencerenin orta Ustlinde sagdan ikinci sirada yer alan ayarlar digmesine tikladiginizda
baslangi¢ sekmesi olarak kurum sekmesi acilir. Kurum sekmesinde degilseniz kurum sekmesine
ulagmak icin ayarlar sayfasinin sol Usttinde birinci sirada yer alan kurum diigmesine tiklayin. Kurum
sayfasinda kurum bilgileri, 6gretim Uyesi giris yontemi, kurum logosu, dénemler sayfasi ayarlari,
planlama sayfasi ayarlari, ¢6ziim ve takvim ayarlari ve rollerin girisini kisitlama ayarlarini
gerceklestirebilirsiniz.

(1) Pencerenin orta Ustliinde sagdan ikinci sirada yer alan ayarlar digesine tiklayin.
(2) Ayarlar sayfanin sol tsttinde yer alan kurum digmesine tiklayin.
(3) Kurum ayarlar sayfasina ulastiniz.

10.1.1. Kurum Bilgisi Degistirme
Ayarlar sayfasi kurum ayarlari sekmesinde kurum bilgisi bélimiinde kurum adini
degistirebilirsiniz.
(1) Pencerenin orta Ustliinde sagdan ikinci sirada yer alan ayarlar digesine tiklayin.

(2) Ayarlar sayfanin sol tstiinde yer alan kurum digmesine tiklayin.
(3) Kurum adi metin kutusuna kurumunuzun adini girin.
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(4) Sayfanin en altinda yer alan kaydet diigmesine tiklayin.

10.1.2. Ogretim Uyesi Giris Yontemi Belirleme
Ayarlar sayfasi kurum ayarlari sekmesinde 6gretim Uyesi giris yonetimi boliminde 6gretim
liyelerinin sisteme hangi bilgi ile giris yapacagini segin.

(1) Pencerenin orta Ustlinde sagdan ikinci sirada yer alan ayarlar digesine tiklayin.

(2) Avyarlar sayfanin sol Gstiinde yer alan kurum digmesine tiklayin.

(3) Ogretim lyesi giris ydnetimi bélimiinde dégretim Uyesi giris ydntemini e-posta veya
ogretim liyesi kodu olarak secin.

(4) Sayfanin en altinda yer alan kaydet diigmesine tiklayin.

10.1.3. Kurum Logosu Degistirme
Ayarlar sayfasi kurum ayarlari sekmesinde kurum logosu bdlimiinde 200x200 piksel logo
ekleyebilir veya degistirebilirsiniz.

(1) Pencerenin orta Ustliinde sagdan ikinci sirada yer alan ayarlar digesine tiklayin.
(2) Ayarlar sayfanin sol tsttinde yer alan kurum diigmesine tiklayin.

(3) Kurum logosu boliminde yiikle digmesine tiklayin.

(4) Bilgisayarinizda bulunan 200x200 piksel boyutundaki logonuzu secin.

(5) Acg digmesine tiklayin.

(6) Sayfanin en altinda yer alan kaydet digmesine tiklayin.

(7) Kurum logonuz degistirildi.

10.1.4. Dénem Sinav Tari Ekleme ve Silme
Donemler icin veya genel kullanim igin yeni sinav tiirleri ekleyebilir veya mevcut sinav
turlerini silebilirsiniz.

(1) Pencerenin orta Ustliinde sagdan ikinci sirada yer alan ayarlar digesine tiklayin.

(2) Ayarlar sayfanin sol tstiinde yer alan kurum diigmesine tiklayin.

(3) Acilan sayfada donemler sayfasi ayarlari boliminde dénem sinav tiirleri ayarlari altinda
yer alan sinav tiirii gir metin kutusuna yeni eklemek istediginiz sinav tiirii bilgisini girin.

(4) Smnav turd gir metin kutusunun saginda yer alan ekle (arti) diigmesine tiklayarak yeni
sinav turini ekleyin.

(5) Sayfanin en altinda yer alan kaydet diigmesine tiklayin.

(6) Donem sinav tiirleri arasinda alt alta listelenecektir.

(7) Mevcut bir sinav turtiint silmek igin sinav tiir adinin saginda yer alan sil (¢c6p kutusu)
diigmesine tiklayin.

(8) Sayfanin en altinda yer alan kaydet digmesine tiklayin.

(9) Mevcut sinav tiirlini sildiniz.
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10.1.5. Planlama Sayfasi Kisitlama Ayarlarini Dizenleme

Ogretim elemani ve program baskani icin ders ve iiye saat kisitlamalarini nasi|
gerceklestireceklerini diizenleyebilirsiniz.

Ogretim Elemanlarinin Kisitlama Ayalarini Diizenleme

(1) Pencerenin orta Ustlinde sagdan ikinci sirada yer alan ayarlar digesine tiklayin.

(2) Ayarlar sayfanin sol tstiinde yer alan kurum digmesine tiklayin.

(3) Agilan sayfada planlama sayfasi ayarlar bélimunde 6gretim elemanlar ayarlari altinda
yer alan kisitlamalardan birini secerek 6gretim elemanlarinin girebilecegi kisitlamalar
secebilirsiniz.

(4) Ogretim elemanlan ayarlari altinda yer alan sadece 6gretim iiyesi saatlerine kisit
girebilsin 6zelligini segin.

(5) Sayfanin en altinda yer alan kaydet digmesine tiklayin.

(6) Artik 6gretim elemanlan sadece giinliik calisma saatlerini kisitlayabiliyor.

(7) Ogretim elemanlan ayarlari altinda yer alan sadece ders saatlerine kisit girebilsin
ozelligini segin.

(8) Sayfanin en altinda yer alan kaydet digmesine tiklayin.

(9) Artik 6gretim elemanlan sadece ders saatlerini kisitlayabiliyor.

(10) Ogretim elemanlari ayarlari altinda yer alan her ikisine de kisit girebilsin (ders ve lye
saati) 6zelligini segin.

(11) Sayfanin en altinda yer alan kaydet diigmesine tiklayin.

(12) Artik 6gretim elemanlari hem giinliik ¢calisma saatini hem de ders saatlerini
kisitlayabiliyor.

(13) (")gretim elemaninin girebilecegi kisitlari belirlediniz.

Program Baskani Kisitlama Ayalarini Dizenleme

(1) Pencerenin orta Ustlinde sagdan ikinci sirada yer alan ayarlar digesine tiklayin.

(2) Ayarlar sayfanin sol Ustiinde yer alan kurum digmesine tiklayin.

(3) Acilan sayfada planlama sayfasi ayarlari bolimiinde program baskanlari ayarlari altinda
yer alan kisitlamalardan birini secerek program baskanlarinin girebilecegi kisitlamalan
secebilirsiniz.

(4) Program baskanlarn ayarlar altinda yer alan sadece 6gretim liyesi saatlerine kisit
girebilsin 6zelligini segin.

(5) Sayfanin en altinda yer alan kaydet diigmesine tiklayin.

(6) Artik program baskanlar sadece giinliik calisma saatlerini kisitlayabiliyor.

(7) Program baskanlarn ayarlari altinda yer alan sadece ders saatlerine kisit girebilsin
ozelligini segin.

(8) Sayfanin en altinda yer alan kaydet digmesine tiklayin.

(9) Artik program baskanlarn sadece ders saatlerini kisitlayabiliyor.
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(10) Program baskanlan ayarlar altinda yer alan her ikisine de kisit girebilsin (ders ve Uye
saati) ozelligini secin.

(11) Sayfanin en altinda yer alan kaydet diigmesine tiklayin.

(12) Artik program baskanlari hem giinliik calisma saatini hem de ders saatlerini
kisitlayabiliyor.

(13) Program baskanlarinin girebilecegi kisitlar belirlediniz.

10.1.6. Cozum Sayfasi ve Takvim Ayarlari

C6zUm sayfasi ve takvim ayarlari béliminde ders programi, sinav programi, 6gretim
elemani programi, derslik tanimi ve 6gretim elemani minimum uygunluk ayarlarini
diizenleyebilirsiniz.

Ders Programi Gorunurltk Ayarlarini Dizenleme

(1) Pencerenin orta Ustlinde sagdan ikinci sirada yer alan ayarlar digesine tiklayin.

(2) Ayarlar sayfanin sol tstiinde yer alan kurum digmesine tiklayin.

(3) Acilan sayfada ¢oziim sayfasi ve takvimi ayarlar béliminde giris sayfasinda ders
programi herkese acik olarak gosterilsin 6zelligini aktif secin. (Aktif; yesil renk icinde
onaylama tik isareti aktif secimi belirtir)

(4) Sayfanin en altinda yer alan kaydet diigmesine tiklayin.

(5) Artik giris sayfasinda ders programi herkese acik olarak gosteriliyor.

(6) Giris sayfasinda ders programi herkese acik olarak gosterilsin 6zelligini pasif segin.
(Pasif; gri renk icinde carpi isareti pasif secimi belirtir.)

(7) Sayfanin en altinda yer alan kaydet diigmesine tiklayin.

(8) Artik giris sayfasinda ders programi herkese acik olarak gosterilmiyor.

Sinav Programi Goéranurlik Ayarlarini Dizenleme

(1) Pencerenin orta Ustliinde sagdan ikinci sirada yer alan ayarlar digesine tiklayin.

(2) Ayarlar sayfanin sol tstiinde yer alan kurum diigmesine tiklayin.

(3) Acilan sayfada ¢6ziim sayfasi ve takvimi ayarlari bolimiinde giris sayfasinda sinav
programi herkese acik olarak gosterilsin 6zelligini aktif secin. (Aktif; yesil renk icinde
onaylama tik isareti aktif secimi belirtir)

(4) Sayfanin en altinda yer alan kaydet diigmesine tiklayin.

(5) Artik giris sayfasinda sinav programi herkese acik olarak goésteriliyor.

(6) Giris sayfasinda sinav programi herkese acik olarak gosterilsin 6zelligini pasif secin.
(Pasif; gri renk icinde carpi isareti pasif secimi belirtir.)

(7) Sayfanin en altinda yer alan kaydet diigmesine tiklayin.

(8) Artik giris sayfasinda sinav programi herkese acik olarak goésterilmiyor.
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Ogretim Elemanlari Diger Ders ve Sinav Programlari Gériintiileme Ayarlarini
Dizenleme

(1) Pencerenin orta Ustiinde sagdan ikinci sirada yer alan ayarlar digesine tiklayin.

(2) Ayarlar sayfanin sol tsttinde yer alan kurum diigmesine tiklayin.

(3) Aclilan sayfada ¢6ziim sayfasi ve takvimi ayarlari bolimiinde 6gretim elemanlari
yalnizca kendi programini gorebilsin 6zelligini aktif secin. (Aktif; yesil renk icinde
onaylama tik isareti aktif secimi belirtir)

(4) Sayfanin en altinda yer alan kaydet digmesine tiklayin.

(5) Artik 6gretim elemanlari yalnizca kendi programini goriintiileyebiliyor.

(6) Ogretim elemanlar yalnizca kendi programini gérebilsin 6zelligini pasif secin. (Pasif;
gri renk icinde carpi isareti pasif secimi belirtir.)

(7) Sayfanin en altinda yer alan kaydet digmesine tiklayin.

(8) Artik 6gretim elemanlari diger programlarn da goriintiileyebiliyor.

Derslik Tanimi Gésterim Tarani Dizenleme
(1) Pencerenin orta Ustliinde sagdan ikinci sirada yer alan ayarlar digesine tiklayin.
(2) Avyarlar sayfanin sol Ustiinde yer alan kurum digmesine tiklayin.
(3) Agilan sayfada ¢6ziim sayfasi ve takvimi ayarlari boliminde derslik tanimi gosterim
tiriinii segebilirsiniz.
(4) Derslik tanimi gosterim tirini kod ve ad segin.
(5) Sayfanin en altinda yer alan kaydet diigmesine tiklayin.
(6) Artik derslik tanimi gosteriminde kod ve ders adi birlikte gosteriliyor.
(7) Derslik tanimi gosterim tirini kod segin.
(8) Sayfanin en altinda yer alan kaydet digmesine tiklayin.
(9) Artik derslik tanimi gosteriminde yalnizca kod gosteriliyor.
(10) Derslik tanimi gosterim tiiriinG ad segin.
(11) Sayfanin en altinda yer alan kaydet diigmesine tiklayin.
(12) Artik derslik tanimi gosteriminde yalnizca ders adi gosteriliyor.

Ogretim Uyesi Minimum Uygunluk Kisitlarini Diizenleme

(1) Pencerenin orta Ustliinde sagdan ikinci sirada yer alan ayarlar digesine tiklayin.

(2) Ayarlar sayfanin sol tstiinde yer alan kurum diigmesine tiklayin.

(3) Aclilan sayfada ¢oziim sayfasi ve takvimi ayarlari bolimiinde 6gretim iiyesi minimum
uygunluk ayarlari altinda yer alan sadece tam zamanli 6gretim tiyeleri icin, asagidaki
kosullara uygun kisit girilebilsin 6zelligini segin.

(4) Minimum giin kisit sayisi metin kutusuna minimum gun kisit sayisini 0 ile 8 arasinda bir
sayisi girin.

(5) Bir giindeki minimum ardisik slot sayisi metin kutusuna bir glindeki minimum ardisik
slot sayisini 0 ile 9 arasinda bir sayisi girin.

(6) Sayfanin en altinda yer alan kaydet diigmesine tiklayin.

(7) Artik 6gretim elemani kendi kisit durumunu girecegi zaman belirlediginiz minimum giin
kisit sayisi ve bir glindeki minimum ardisik slot sayisindan az bir kisitlama
giremeyecektir.
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10.1.7. Kullanici Rollerinin Girisini Kisitlama
Ogretim elemani, program baskani ve sistem yéneticilerinin sisteme girislerini
kisitlayabilirsiniz.

Ogretim Elemanlarinin Sisteme Girisini Kisitlama
(1) Pencerenin orta Ustlinde sagdan ikinci sirada yer alan ayarlar digesine tiklayin.
(2) Ayarlar sayfanin sol tstiinde yer alan kurum digmesine tiklayin.
(3) Acilan sayfada rollerin girisini kisitla boliminde 6gretim elemani 6zelligini segin.
(4) Sayfanin en altinda yer alan kaydet diigmesine tiklayin.
(5) Artik 6gretim elemanlarinin Plan365 sistemine girislerini engellediniz.

Program Baskanlarinin Sisteme Girisini Kisitlama
(1) Pencerenin orta Ustlinde sagdan ikinci sirada yer alan ayarlar digesine tiklayin.
(2) Ayarlar sayfanin sol Gstiinde yer alan kurum digmesine tiklayin.
(3) Acilan sayfada rollerin girisini kisitla bélimiinde program baskani 6zelligini secin.
(4) Sayfanin en altinda yer alan kaydet diigmesine tiklayin.
(5) Artik program baskanlarinin Plan365 sistemine girislerini engellediniz.

Sistem Yoneticilerinin Sisteme Girisini Kisitlama
(1) Pencerenin orta Ustlinde sagdan ikinci sirada yer alan ayarlar digesine tiklayin.
(2) Avyarlar sayfanin sol Ustiinde yer alan kurum digmesine tiklayin.
(3) Acilan sayfada rollerin girisini kisitla boliminde sistem yoneticisi 6zelligini secin.
(4) Sayfanin en altinda yer alan kaydet diigmesine tiklayin.
(5) Artik sistem yoneticilerinin Plan365 sistemine girislerini engellediniz.

10.2. Donem Ayarlari

Donem ayarlari sayfasinda; bolim baskanlarinin ve 6gretim elemanlarinin giris
yapabilecegi tarih araligi, tam zamanli ve yari zamanli 6gretim elemanlari icin sistemi giris izinleri,
ikinci 6gretim baslangi¢ saati, derslik tipi, ders dili, ders suresi, derslerin yakinligi, uzaktan egitim ve
yuz ylize ders arasindaki ders boslugu, maksimum ¢6zim sayisi, ¢6zim duzenleme ve se¢cmeli
derslerin cakisma ayarlarini diizenleyebilirsiniz.

Bolim Baskanlarinin Giris Yapabilecegi Tarih Araligini Dizenleme

(1) Pencerenin orta Ustlinde sagdan ikinci sirada yer alan ayarlar digesine tiklayin.

(2) Ayarlar sayfanin sol tstiinde yer alan donem digmesine tiklayin.

(3) Agilan sayfada boliim baskanlarinin giris yapabilecegi tarih araligi boliminde tarih
seciniz yazisina tiklayin.

(4) Acilan takvim penceresinin Ustliinde yer alan sol ok diigmesine tiklayarak onceki ay, sag
ok diigmesine tiklayarak sonraki ay, ay acilir listesine tiklayarak ay secebilir ve yil acilir
listesine tiklayarak yil segebilirsiniz. Takvim icerisinde baslangig giiniine tikladiktan sonra
tarih ayarlarini degistirerek bitis gliniinii secebilirsiniz.
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(5) Takvim icerisinde bolim baskanlarinin sisteme giris yapabilecegi tarih araligini segin.
(6) Sayfanin en altinda yer alan kaydet diigmesine tiklayin.
(7) Artik boliim baskanlan belirlediginiz tarih araliginda sisteme giris yapabilir.

Ogretim Elemanlarinin Giris Yapabilecegi Tarih Araligini Diizenleme

(1) Pencerenin orta Usttiinde sagdan ikinci sirada yer alan ayarlar digesine tiklayin.

(2) Avyarlar sayfanin sol Ustiinde yer alan donem diigmesine tiklayin.

(3) Acilan sayfada 6gretim elemanlarinin giris yapabilecegi tarih araligi b6limunde tarih
seciniz yazisina tiklayin.

(4) Acilan takvim penceresinin Ustinde yer alan sol ok digmesine tiklayarak 6nceki ay, sag
ok digmesine tiklayarak sonraki ay, ay acilir listesine tiklayarak ay secgebilir ve yil acilir
listesine tiklayarak yil segebilirsiniz. Takvim icerisinde baslangig giiniine tikladiktan sonra
tarih ayarlarini degistirerek bitis gliniinii secebilirsiniz.

(5) Takvim icerisinde 6gretim elemanlarinin sisteme giris yapabilecegi tarih araligini segin.

(6) Sayfanin en altinda yer alan kaydet diigmesine tiklayin.

(7) Artik 6gretim elemanlar belirlediginiz tarih araliginda sisteme giris yapabilir.

Tam Zamanh Ogretim Elemanlari Sisteme Giris Yapabilsin mi?
(1) Pencerenin orta Ustlinde sagdan ikinci sirada yer alan ayarlar digesine tiklayin.
(2) Ayarlar sayfanin sol lstiinde yer alan donem digmesine tiklayin.
(3) Acilan sayfada sistem kimler icin acilacak b6liminde tam zamanh 6gretim elemanlari
ozelligini segin.
(4) Sayfanin en altinda yer alan kaydet diigmesine tiklayin.
(5) Artik tam zamanh 6gretim elemanlarinin Plan365 sistemine giris yapabilir.
(6) Tam zamanh 6gretim elemanlarn 6zelliginin se¢imini kaldirin.
(7) Artik tam zamanl 6gretim elemanlarinin Plan365 sistemine girislerini engellediniz.

Yari Zamanh Ogretim Elemanlari Sisteme Giris Yapabilsin mi?
(1) Pencerenin orta Ustiinde sagdan ikinci sirada yer alan ayarlar digesine tiklayin.
(2) Avyarlar sayfanin sol Ustliinde yer alan donem digmesine tiklayin.
(3) Agilan sayfada sistem kimler icin acgilacak boliminde yari zamanl 6gretim elemanlan
ozelligini segin.
(4) Sayfanin en altinda yer alan kaydet diigmesine tiklayin.
(5) Artik yann zamanh 6gretim elemanlarinin Plan365 sistemine giris yapabilir.
(6) Yani zamanh 6gretim elemanlar 6zelliginin se¢imini kaldirin.
(7) Artik yari zamanh 6gretim elemanlarinin Plan365 sistemine girislerini engellediniz.

Ikinci Ogretim Baslangic Saatini Belirleme
(1) Pencerenin orta Ustlinde sagdan ikinci sirada yer alan ayarlar digesine tiklayin.
(2) Avyarlar sayfanin sol Ustiinde yer alan dénem diigmesine tiklayin.
(3) Acilan sayfada ikinci 6gretim baslangi¢ saati boliminde saat metnine tiklayin.
(4) Acilan saat penceresinde ikinci 6gretim baslangic¢ saatini klavyenizden veya arttirma
azaltma digmelerine tiklayarak girin.
(5) Sayfanin en altinda yer alan kaydet digmesine tiklayin.
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(6) Artik ikinci ogretim baslangi¢ saatini belirlemis oldunuz.

Derslik Tipi Ekleme ve Cikarma

(1) Pencerenin orta Ustliinde sagdan ikinci sirada yer alan ayarlar digesine tiklayin.

(2) Ayarlar sayfanin sol tstiinde yer alan donem diigmesine tiklayin.

(3) Acilan sayfada derslik tipleri boliminde ders tipi gir metin kutusuna ders tipi girin.

(4) Ders tipi gir metin kutusunun saginda yer alan ekle (arti) diigmesine tiklayarak yeni ders
tipini ekleyin.

(5) Sayfanin en altinda yer alan kaydet digmesine tiklayin.

(6) Derslik tipleri arasinda alt alta listelenecektir.

(7) Mevcut bir derslik tipini silmek igin derslik tip adinin saginda yer alan sil (¢cop kutusu)
diigmesine tiklayin.

(8) Sayfanin en altinda yer alan kaydet digmesine tiklayin.

(9) Mevcut derslik tipini sildiniz.

Ders Dili Ekleme ve Cikarma

(1) Pencerenin orta ustlinde sagdan ikinci sirada yer alan ayarlar digesine tiklayin.

(2) Avyarlar sayfanin sol Ustiinde yer alan dénem diigmesine tiklayin.

(3) Acilan sayfada ders dilleri bolimunde ders dili gir metin kutusuna ders dili girin.

(4) Ders dili gir metin kutusunun saginda yer alan ekle (arti) diigmesine tiklayarak yeni ders
dilini ekleyin.

(5) Sayfanin en altinda yer alan kaydet diigmesine tiklayin.

(6) Ders dilleri arasinda alt alta listelenecektir.

(7) Mevcut bir ders dilini silmek icin ders dil adinin saginda yer alan sil (¢6p kutusu)
diigmesine tiklayin.

(8) Sayfanin en altinda yer alan kaydet digmesine tiklayin.

(9) Mevcut ders dilini sildiniz.

Ders Suresi Belirleme
(1) Pencerenin orta Usttiinde sagdan ikinci sirada yer alan ayarlar digesine tiklayin.
(2) Avyarlar sayfanin sol Ustiinde yer alan dénem diigmesine tiklayin.
(3) Agilan sayfada ara harig bir ders siiresi bolimunde saat metnine tiklayin.
(4) Acilan saat penceresinde ara hari¢ bir ders saatini klavyenizden veya arttirma azaltma
digmelerine tiklayarak girin.
(5) Sayfanin en altinda yer alan kaydet digmesine tiklayin.
(6) Artik ara hari¢ bir ders saatini belirlemis oldunuz.

Derslerin Birbirine Yakinligini Degistirme
(1) Pencerenin orta Ustlinde sagdan ikinci sirada yer alan ayarlar digesine tiklayin.
(2) Avyarlar sayfanin sol Ustiinde yer alan dénem diigmesine tiklayin.
(3) Acilan sayfada derslerin yakinhgi bélimiinde dersleri birbirine yakin ata 6zelligini segin.
(4) Sayfanin en altinda yer alan kaydet diigmesine tiklayin.
(5) Artik ¢6zim slrecinde dersler birbirine yakin atanacaktir.
(6) Acilan sayfada derslerin yakinhigi boliminde dersleri birbirine uzak ata 6zelligini segin.
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(7) Sayfanin en altinda yer alan kaydet diigmesine tiklayin.
(8) Artik cozim surecinde dersler birbirine uzak atanacaktir.

Uzaktan Egitim ve Yuz Yiize Ders Arasindaki Ders Boslugunu Belirleme
(1) Pencerenin orta Ustiinde sagdan ikinci sirada yer alan ayarlar digesine tiklayin.
(2) Avyarlar sayfanin sol Ustiinde yer alan dénem diigmesine tiklayin.
(3) Agilan sayfada uzaktan egitim yiiz yiize ders bosluk boliminde ders saati metnine

tiklayin.

(4) Bosluk ders saatini klavyenizden veya arttirma azaltma digmelerine tiklayarak girin.
(5) Sayfanin en altinda yer alan kaydet digmesine tiklayin.
(6) Artik uzaktan egitim ve yiiz yiize ders arasindaki ders boslugunu belirlediniz.

Maksimum C6zim Sayisini Belirleme
(1) Pencerenin orta Usttiinde sagdan ikinci sirada yer alan ayarlar digesine tiklayin.
(2) Avyarlar sayfanin sol Ustiinde yer alan donem diigmesine tiklayin.
(3) Acilan sayfada maksimum ¢6ziim sayisi boliminde ¢6ziim sayisi metnine tiklayin.
(4) Maksimum ¢oziim sayisini klavyenizden veya arttirma azaltma digmelerine tiklayarak
girin.
(5) Sayfanin en altinda yer alan kaydet digmesine tiklayin.
(6) Artik maksimum ¢6ziim sayisini belirlediniz.

Co6zim Dizenleme Sayfasinda Dizenlenebilecek Dersleri Belirleme

(1) Pencerenin orta Ustliinde sagdan ikinci sirada yer alan ayarlar digesine tiklayin.

(2) Ayarlar sayfanin sol Ustiinde yer alan donem diigmesine tiklayin.

(3) Acilan sayfada ¢6ziim sayfasi ve takvimi ayarlari bolimiinde ¢6ziim diizenlemede
yalnizca uygun derslikleri listele 6zelligini aktif edin. (Aktif; yesil renk icinde onaylama
tik isareti aktif segimi belirtir)

(4) Sayfanin en altinda yer alan kaydet diigmesine tiklayin.

(5) Artik ¢oziim diizenleme ekraninda yalnizca diizenlemeye uygun dersler goziikecektir.

(6) Acilan sayfada ¢oziim sayfasi ve takvimi ayarlari bolimiinde ¢6ziim diizenlemede
yalnizca uygun derslikleri listele 6zelligini pasif edin. (Pasif; gri renk icinde carpi isareti
pasif secimi belirtir.)

(7) Sayfanin en altinda yer alan kaydet diigmesine tiklayin.

(8) Artik ¢6ziim diizenleme ekraninda tiim dersler diizenlenebilecektir.

Secmeli Derslerin Cakisip Cakisamayacagini Belirleme

(1) Pencerenin orta Ustliinde sagdan ikinci sirada yer alan ayarlar digesine tiklayin.

(2) Avyarlar sayfanin sol Ustiinde yer alan dénem diigmesine tiklayin.

(3) Acilan sayfada ¢6ziim sayfasi ve takvimi ayarlari boliminde segmeli dersler cakisabilir
ozelligini aktif edin. (Aktif; yesil renk icinde onaylama tik isareti aktif secimi belirtir)

(4) Sayfanin en altinda yer alan kaydet diigmesine tiklayin.

(5) Artik bir programin ayni sinif ve sube diizeyinde yer alan se¢cmeli derslerin, diger secmeli
derslerle cakigmasina izin verecektir.
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Acilan sayfada ¢6ziim sayfasi ve takvimi ayarlar boliminde se¢meli dersler cakisabilir
ozelligini pasif edin. (Pasif; gri renk icinde carpi isareti pasif secimi belirtir.)

(7) Sayfanin en altinda yer alan kaydet diigmesine tiklayin.

(8) Artik bir programin ayni sinif ve sube diizeyinde yer alan se¢cmeli derslerin, diger secmeli
derslerle cakigmasina izin vermeyecektir.

10.3. Takvim Ayarlari
10.4. E-Posta Ayarlari

11. Senkronizasyon
12. Tanimlar

13. Kullanicilar

14. Donemler

15. Planlama

16. Coziim

17. Yedekleme

18. Bildirimler
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